
Forretningsorden for skolebestyrelsen på
Elsted Skole

§ 1 På skolebestyrelsens første møde vælges blandt forældrerepræsentanterne en formand og 
næstformand.

Stk. 2 Forretningsorden for skolebestyrelsens arbejde fastlægges. 

§ 2 Formanden eller skolelederen indkalder til møde 6-9 gange om året. Et flertal af 
bestyrelsesmedlemmerne kan fremsætte ønske om yderligere møder.

Stk. 2 Møderne afholdes på skiftende ugedage i tidsrummet 17:30-20:00. 

Stk. 3 Kommunikationen mellem skolebestyrelsen og ledelsen foregår via e-mail.

Stk. 4 Formanden eller skolelederen udsender mødekalender for hele skoleåret før skoleårets 
start. 

Stk. 5 Formanden og skolelederen fastsætter dagsorden for møderne og fremsender senest 2 
uger inden mødet dagsordenen til medlemmerne. Omfattende bilagsmateriale kan fremlægges 
til gennemsyn på skolen. Dagsordenpunkter skal fremsendes senest 14 hverdage før mødets 
afholdelse til formanden eller skolelederen.

Stk. 6 I særlige tilfælde kan formanden eller skolelederen indkalde til møde med kortere varsel. 
Når mødet indkaldes, skal formanden eller skolelederen så vidt muligt underrette 
medlemmerne om de sager, der skal behandles på mødet. 

Stk. 7 Er et medlem forhindret i at deltage i et skolebestyrelsesmøde meddeles dette til 
formanden og skolelederen. 

Stk. 8 Bestyrelsesformanden tegner skolebestyrelsen mellem møderne.

§ 3 Skolebestyrelsen udarbejder en årsplan for skolebestyrelsens arbejde.

§ 4 Samarbejdet mellem skolebestyrelsen og SFO-forældrerådet er beskrevet i en 
samarbejdsaftale.

Stk. 2 I aftalen skal formål, samarbejdets organisering og SFO-forældrerådets kompetencer 
som minimum fremgå. 

Stk. 3 SFO-forældrerådet inddrages ved behandling af sager, der vedrører SFO.  



Forretningsorden for skolebestyrelsen på
Elsted Skole

§ 5 Skolebestyrelsens består af 6-8 forældrevalgte repræsentanter, mindst 2 og ikke flere end 3
medarbejderrepræsentanter og 2 elevrepræsentanter. Alle har stemmeret. Skolens leder og 
dennes stedfortræder (typisk viceskoleleder) deltager i møderne uden stemmeret.

Stk. 2 Valgperioden for forældrerepræsentanter er 4 år. Elev- og medarbejderrepræsentanter 
vælges for 1 år ad gangen.

Stk. 3 Der afholdes forskudte valg i den 4-årige valgperiode hvilket betyder, at halvdelen af de 
forældrevalgte medlemmer er på valg hvert andet år. 

Stk. 4 Der vælges 3-4 forældrerepræsentanter i ordinære år og 3-4 forældrerepræsentanter to 
år efter det ordinære valg. 

Stk. 5 Valgperioden begynder 1. august.

§ 6 Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, når mere end halvdelen af de stemmeberettigede 
medlemmer er til stede. Dog således, at forældrerepræsentanterne skal udgøre et flertal af de 
tilstedeværende.

Stk. 2 Bestyrelsesmedlemmer kan kun deltage i bestyrelsens afstemninger, når de er personligt 
til stede under disse. 

Stk. 3 Alle beslutninger træffes ved simpelt stemmeflertal. 

Stk. 4 Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende. 

§ 7 Skolelederen eller dennes stedfortræder varetager sekretariatsfunktionen for skolebestyrelsen.

Stk. 2 Der udarbejdes efter hvert møde et referat, som godkendes af de medlemmer, som har 
deltaget i mødet. Referatet offentliggøres på skolens hjemmeside med de begrænsninger, der 
følger af reglerne om tavshedspligt.

§ 8 Skolebestyrelsen kan delegere opgaver og høringssvar til underudvalg.

§ 9 Ændringer i eller tillæg til forretningsordenen kræver vedtagelse på 2 ordinære møder.

Godkendt 1. gang: 8. juni 2023
Godkendt 2. gang: 4. september 2023
Godkendt 3. gang: 28. januar 2025


